VNITRNI SMERNICE

Pro zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

OBEC CTYRKOLY



CLANEK 1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje zplsob a postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 27 zdkona ¢&. 134/2016 Shb.. o zadavani vefejnych zakézek, v platném znéni (dale jen
zakon), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, jejichz predpokladani hodnota
nepresahne 2 000 000 K& bez DPH a vefejnych zakdzek na stavebni price, jejich
predpokladand hodnota nepfesahne 6 000 000 K& bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam Zadavatele, které
odpovidaji za pfipravu, zadéni a fizeni zakézek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

CLANEK 2
Obecné zasady

1) Smérnice je platnd a zavazna v celém svém rozsahu pro Obec Ctyikoly pii zadavani
vefejné zakazky malého rozsahu (déle té7 ~Zadavatel®) .

2) Obec Ctytkoly je povinna dodrzovat zasady transparentnosti, pfimétenosti, rovného
zachdzeni, zdkazu diskriminace stanovené v § 6 zakona.

Obec Ctyfkoly nesmi omezovat ucast tém Dodavatelim zadavaciho Fizeni (dale téz jen
»Dodavatel™ v jednotném ¢isle a spole¢né ..Dodavatelé™), ktefi maji sidlo:

a) v ¢lenském state Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci (dale jen "¢lensky stat"), nebo

b) v jiném staté, ktery méd s Ceskou republikou nebo s Evropskou unif uzavienu mezinarodni
smlouvu zaru¢ujici piistup dodavatelim z téchto stétii k zaddvané vefejné zakazce.

CLANEK 3
Kategorizace zakazek malého rozsahu
1) Zakazky I. kategorie
Zakazky. u kterych nepiesahne vyse piedpokladané hodnoty zakazky:
a. Castku 500 000,-K¢& bez DPH u dodavek a sluzeb
b. ¢astku 500 000,-K¢& bez DPH u stavebnich praci

2) Zakazky II. kategorie
Zakazky. u kterych je vySe pfedpokladané hodnoty zakazky bez DPH vy33i nez
500 000.-K¢ a zaroven nepiesahne:
a. udodavek a sluzeb ¢astku 1.000 000,-K¢&
b. u stavebnich praci ¢astku 3.000 000,-K¢& bez DPH

3) Zakazky III. kategorie
Zakazky. u kterych je vyse predpokladané hodnoty zakazky bez DPH:
a. udodavek a sluzeb vyssi nez 1.000 000.-K¢, ale neptesahne ¢astku 2.000 000,-
K¢
b. u stavebnich praci je vys$8i nez 3.000 000,-K¢&, ale neptesahne c¢astku
6.000 000,-K¢ bez DPH



CLANEK 4
Postup pfi zadavani zakazek malého rozsahu v navaznosti na jejich kategorizaci

1) Zakazky 1. kategorie

3)

Zadavatel zadava zakazku bez vyb&rového Hzeni béZnym ndkupem, pfijetim nabidky,
objedndvkou (smlouvou) a to na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu, nebo
s vyuZitim sazebnikii a cenikil beézne pouZivanych pro ocenovani, nebo na zaklads
zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi v obei ¢i regionu. Pfi
takovémto zadani zakizky Zadavatel predem posoudi splnéni podminek w&elnosti.
efektivnosti a hospodarnosti vynaloZeni finanénich prostiedkd.

Zakazky 11. kategorie
Zadavatel vyhlasi vybérové fizeni formou osloveni minimélné 3 vybranych Dodavatelf.

které vyzve k predlozeni nabidky. Ozndmeni o vyhlaSeni vybérového Fizeni Zadavatel
neuvetejnuje.

Zakazky IlI. kategorie

Zadavatel vyhlasi vyb&rové fizeni formou osloveni minimalné 3 vybranych Dodavatelii s
vyzvou k predloZeni nabidky. Zaroven Zadavatel oznami vyhl4seni vybérového fizeni na
webovych strankdch obce a Gfedni desce. Zvefejnénim vyb&rového fizeni se vytvaii
prostor k podani Nabidky i jinym neZ oslovenym Dodavateltm.

CLANEK 5
Nalezitosti vyzvy k podéni nabidky

Ve vyzveé k podani nabidky pro kategorie zakazek II. a I11. se uvede zejména:

A) Identifika¢ni adaje Zadavatele
B) Nazev a popis predmétu zakazky
C) Ptedpokladana hodnota zakazky (nepovinné)
D) Doba plnéni zakazky
E) Misto plnéni zakazky
F) Jazyk nabidky
G) Kontaktni osoba Zadavatele
H) Podminky pro zpracovani nabidky
1. Popis rozsahu plnéni, pfedmétu nabidky
2, Cena
3. Termin zhotoveni dila, harmonogram
4. Navrh smlouvy o dilo podepsany ze strany Dodavatele
5. Splnéni kvalifika¢nich predpokladi
I) NejvySe pfipustna cena (nepovinné)
J)  Smluvni podminky
K) Pozadavky Zadavatele na rozsah a zpusob prokdzani zékladni zptsobilosti a
profesni zptisobilosti, piipadné i ekonomické a technické kvalifikace
[.) Lhuta, misto a zptisob podani nabidky
M) Prohlidka mista plnéni, dopliujici dotazy
N) Podminky pro poskytnuti projektové dokumentace, vykazu vymér (nepovinné)
O) Variantnost nabidek
P) Hodnotici kritéria pro zadani zakazky



Q) Prava Zadavatele, véetné prava zruseni vybéroveho fizeni z divodd nezavislych na
vuli Zadavatele, ¢i z diivodi na strang Zadavatele
R) Dalsi pozadavky a podminky

CLANEK 6
Ostatni prava a povinnosti Zadavatele

1) Pii otevirani obdlek, posouzeni nabidek z hlediska splnéni zadavacich podminek,

4)

posouzeni nabidek z hlediska mimotadné nizké zadavaci ceny a pii hodnoceni nabidek
bude Zadavatel postupovat zpiisobem upravenym dale v tomto ¢lanku:

Oteviranim obaélek, posouzenim nabidek z hlediska splnéni zadévacich podminek a
z hlediska mimoradng nizké zadavaci ceny a hodnocenim nabidek poveii
zastupitelstvo obce minimalné ti osoby. zpravidla ¢leny zastupitelstva ¢i zaméstnance
ufadu (ddle jen ..0soby povéfené hodnocenim nabidek™). Zastupitelstvo je opravnéno
k hodnoceni nabidek piizvat i nezdvislého odbornika ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakdzky. Ptizvany odbornik disponuje poradnim hlasem.

Vsechny osoby povéfené hodnocenim nabidek musi spliiovat nasledujici predpoklady:
e ngjsou podjati.
¢ nepodileli se na zpracovani nabidky Dodavatele,
* vzhledem k vysledku zadavaciho fizeni jim nevznikne osobni vyhoda nebo
tjma,
* nemaji osobni zdjem na zadani vefejné zakazky.
* s Dodavateli je nespojuje osobni, pracovni, ¢i jiny obdobny pomér
* piijmou zdvazek mlCenlivosti ve vztahu k osobnim udajim subjektd, k nimz
ziskaji pristup v souvislosti s hodnocenim nabidek a zavazi se s nimi nakladat
v souladu s platnou pravni Gpravou (Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. 4.2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES, oznacované ..GDPR*, a zdkon o ochrané osobnich tdajt).
Splnéni vySe vtomto bodé¢ uvedenych predpokladi prokazuje osoba povéfena
hodnocenim nabidek pisemnym &estnym prohldsenim.
Osoby povéfené hodnocenim nabidek provedou otevirani obalek v pofadi, ve kterém
byly zadavateli doru¢eny, a sepisi protokol z otevirani obalek, ktery bude obsahovat:
e Identifikaci Dodavatele
e Informaci, Ze nabidka je zpracovana v pozadovaném jazyce
e Informaci, zda je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat za
Dodavatele.
e Nabidkovou cenu.

Osoby povétené hodnocenim nabidek poté provedou, v pofadi, na kterém se
dohodnou. posouzeni nabidek z hlediska splnéni zadavacich podminek, z hlediska
mimofadné nizké zaddvaci ceny a hodnoceni nabidek. V pfipadé. ze bude rovnou
piistoupeno k hodnoceni nabidek, posoudi se splnéni zadavacich podminek a
posouzeni z hlediska mimofadné nizké zadavaci ceny jen u nejlépe hodnocené
nabidky; v pfipadé vyloudeni nejlépe hodnocené nabidky bude splnéni zadavacich
podminek a posouzeni z hlediska mimotadné nizké zadavaci ceny provedeno u
nabidky, ktera se umistila jako dalsi v potadi. Tak bude postupovano az do okamziku,
kdy posuzovany dodavatel dle pofadi stanoveného pfi hodnoceni nabidek splni
podminky uacasti v zadavacim fizeni a jim nabidnutd cena nebude shleddna jako



5)

6)

mimofadné nizkd. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude pofizena pisemna zprava,
kterda bude obsahovat minimalng tyto body, a to v pofadi, vjakém k nim bylo
pfistoupeno:

* Posouzeni nabidek z hlediska splnéni zadavacich podminek

* Posouzeni nabidky z hlediska mimoradné nizké zadavaci ceny

* Hodnocenf nabidek podle kritérii stanovenych v zadavacich podminkéch

® Zavér, doporuceni zastupitelstvu obce.

Nabidky, které nespliuji zaddvaci podminky, budou vyfazeny a jiz dale nebudou
hodnoceny.

Zadavatel je rovnéz opravnén vylougit nabidku Dodavatele. ktery se v poslednich
tfech letech od zahajeni zadavaciho ¥izeni dopustil zavaznych nebo dlouhodobych
pochybeni pii plnéni diivéjsiho smluvniho vztahu se Zadavatelem, ktera vedla ke
vzniku 8kody, pfed¢asnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo k jinym srovnatelnym
sankcim, ledaze Dodavatel prokéze, Ze piijal i¢inna napravna opatieni.

Divodem pro vyloudeni nabidky Dodavatele miize byt i snaha Dodavatele ovlivnit
rozhodnuti Zadavatele nebo ziskat neveiejné informace. které by mu mohly zajistit
neopravnéné vyhody.

Vylou¢ena miize byt i nabidka Dodavatele, ktery nedodrzel povinnosti vyplyvajici mu
z piedpist prava Zivnostniho prostiedni, socialnich nebo pracovnépravnich predpisi
nebo z kolektivnich smluv.

Zadavatel je dale oprdvnén vyloucit nabidku Dodavatele, jehoZ nabidka obsahuje
mimofadn¢ nizkou nabidkovou cenu a Dodavatel ani na vyzvu Zadavatele neposkytl
uspokojivé objasnéni nabidnuté mimofadné nizké ceny a soudasnd pisemné
neprohlasil, ze

a) pii plnéni vefejné zakazky zajisti dodrZovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich
predpisu vztahujicich se k pfedmétu vefejné zakazky, jakoz i pracovnépravnich
predpisu a kolektivnich smluv vztahujicich se na zaméstnance, ktefi se budou podilet
na plnéni vefejné zakazky, a

b) neobdrzel neopravnénou vefejnou podporu.

Zadavatel dale vylou¢i nabidku Dodavatele, pokud z objasnéni mimoiadné nizké
nabidkové ceny vyplyva, ze nabidkova cena je mimoiadné nizka nabidkova cena z
divodu porusovani povinnosti uvedenych v tomto odstavei pod pism. a). nebo b),
anebo Ze nabidkova cena je mimotadné nizka z divodu vefejné podpory a Dodavatel
neni schopen na vyzvu zadavatele prokazat, Ze vefejna podpora byla poskytnuta v
souladu s ptedpisy Evropské unie.

Zadavatel vyrozumi Dodavatele o vyloudeni jeho nabidky:.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo obce.
Niasledné bude Dodavateliim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné
zakazky malého rozsahu, respektive ktera nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi.

Zastupitelstvo obce muze v odivodnénych piipadech, zejména pokud je nutné
zakdzku provést v kratké dobe nebo jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo
fizeni dle predchozich odstavel v poslednich 12 mésicich provedeno, nebo osloveni
Dodavatelé neméli o zakazku zajem, nebo by vzhledem k objemu zakazky, popf.
s ohledem na jiné zvlastni okolnosti piipadu nebylo hospodarné provést fizeni podle



piedchozich odstavel, rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana
pfimo jednomu Dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt adné odiivodnéno a je tieba
dbat. aby byly i v takovém ptipadé dodrzeny zasady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

7) Zadavatel je opravnén zrusit fizeni ve véci zadani zakazky malého rozsahu z divodi,
které si v zadavacich podminkich vyhradi, anebo v ptipadé, Zze by pokracovani
v zaddvacim fizeni nebylo hospodarné.

CLANEK 7
Obecna ustanoveni

1) Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho fondu a ma-li dotagni program,
z n¢jz se piedpoklada Cerpani finanénich prostredkil, stanovena pravidla poskytovatele
dotace, maji pravidla poskytovatele dotace piednost pred pravidly v této vyhlasce
uvedenymi.

2) Komunikace mezi Zadavatelem a Dodavateli v fizeni o zadani zakazky malé¢ho
rozsahu probihd zpravidla pisemné; je-li pouZita ustni komunikaci, musi byt obsah v
dostatetné¢ mife zdokumentovan, zejména zépisy, zvukovymi nahravkami nebo
souhrny hlavnich prvki komunikace.

3) Pisemna komunikace mezi Zadavatelem a Dodavateli v iizeni o zadani zakazky
malého rozsahu mutize byt v listinné i v elektronické podobé. Elektronicka komunikace
muze byt uskuteCiiovana prostiednictvim datové schranky, popt. prostiednictvim
Jin¢ho elektronického nastroje, ktery Zadavatel vyuzivé, anebo musi byt datova zprava
opatiena platnym uznavanym elektronickym podpisem, pokud jde o
a) vyzvu ur¢enou G¢astnikiim zadavaciho fizeni,

b) podani nabidky,

¢) oznameni o vybéru dodavatele,

d) vyloudeni tcastnika zadavaciho Fizeni.

P#i komunikaci uskute¢iiované prostiednictvim datové schranky je dokument dorucen
dodanim do datové¢ schranky adresata.

4) Pokud hodnota plnéni smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu prevysi 500 000
K¢ bez DPH. bude, spoleéné s pisemnou zpravou zadavatele, zvefejnéna na profilu
Zadavatele, veetn¢ vSech dodatki a piiloh. Povinnost uvefejnit smlouvu
prostfednictvim registru smluv se nevztahuje na smlouvy, jejiz alespoit jednou
smluvni stranou je obec, kterda nevykonava rozsifenou plsobnost.

CLANEK 8
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla projednéna a schvalena na zasedani zastupitelstva obce Ctyikoly dne
23.05.2018.

Tato vnitini smérnice nabyva G¢innosti dne 25.05.2018

s i Ctyikolech dne 24.05.2018




