JEDNACI RAD
zastupitelstva obce Ctyrkoly

vydany souladu s § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen ,,zdkon*).

1. €lanek
Uvodni ustanoveni

1.1. Jednaci rad zastupitelstva obce (déle jen ,,zastupitelstvo”) upravuje pripravu a prabéh zasedani,
prijimani usneseni a zabezpecovani jejich plnéni.

2. Clanek
Z&kladni ustanoveni

2.1. Zastupitelstvo, jako nejvyssi orgdn samospravy obce, rozhoduje o viech zaleZitostech patficich do
samostatné pusobnosti. Ve vécech prenesené pusobnosti jen stanovi-li tak zdkon o obcich nebo
zvI&stni zakon.

2.2. Vykonavéa pusobnost vymezenou v ustanoveni § 84 a 85 zakona, v souladu s ustanovenim § 84
odst. 4 si mazZe vyhradit dalSi pravomoci v samostatné putsobnosti.

2.3. Kvyhrazeni dalSich pravomoci pfijme zastupitelstvo samostatné usneseni tak, aby bylo zfejmé, od
kterého data si dalsi pravomoci vyhradilo.

2.4. Zastupitelstvo mé 7 ¢lend zvolenych v komunalnich volbéach.
2.5. Zasedani zastupitelstva jsou verejné a konaji se v izemnim obvodu obce.

2.6. Kazdy obc¢an obce, ktery dosahl 18 let véku, a fyzicka osoba, ktera dosahla vékul8 let a vlastni na
Uzemi mésta nemovitost ma pravo:

¢ vyjadiovat nazasedani zastupitelstva své stanovisko k projednévanym vécem v souladu s timto
jednacim r&dem. Zpusob vykonu tohoto opravnéni je upraven v ¢l. 5 odst. 10 jednaciho fadu;

e vyjadrovat se k navrhu rozpoctu obce a k zavére¢nému Gctu obce za uplynuly kalendani rok;

¢ nahliZzet do usneseni a zapist z jednéni zastupitelstva, usneseni vybora zastupitelstva a zapist
komisi a porizovat si z nich vypisy;

e poZadovat projednani urcité zalezitosti v oblasti samostatné pasobnosti zastupitelstvem obce;

e je-li Zddost podepsana nejméné 2,5 % obcant obce, musi byt projednana na jejich zasedani

nejpozdéji do 60 dnd;

podavat orgdntim obce navrhy, pripominky a podnéty. Podani organy obce vyfizuji

bezodkladné, nejdéle do 60 dndi.

2.7. Zastupitelstvo se schazi zpravidla jedenkrat za mésic, musi viak byt svolano nejméné jedenkréat za
t¥i mésice a musi se konat v izemnim obvodu obce.

2.8. Mimoradné zasedani muaZe byt svolano k projednani mimoradnych nebo zavaznych Ukold, které
nesnesou odkladu, rozhodne-li o tom starosta obce.



2.9. Mimoradné zasedani zastupitelstva musi byt svoldno, poZada-li o to jedna tretina clend
zastupitelstva nebo hejtman kraje. Zasedani se v tomto pripadé koné nejpozdéji do 21 dnd ode dne,
kdy Zadost byla dorucena.

2.10. Obecni trad informuje o misté, dobé a navrzeném programu jednani zastupitelstva. Informaci
vyvési na Uredni desce alespon 7 dni pred zased&nim zastupitelstva. Uvedenou informaci zverejni také
zpGsobem v misté obvyklym.

3. Clanek
Prava a povinnosti ¢lend zastupitelstva

3.1. Clen zastupitelstva sklada na za¢atku prvniho zasedani zastupitelstva, kterého se po svém zvoleni
zucastni, slib stanoveny zakonem. Mandéat vykonava osobné a v souladu se svym slibem. Neni pritom
vazan Zzadnymi prikazy.

3.2. Clen zastupitelstva méa pravo:

o predkladat navrhy zastupitelstvu obce a dalSim organam, jichZ je ¢lenem;

e vznadet dotazy, pripominky a podnéty na vybory a komise. Odpovéd musi byt podéana
bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnd, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici
mléenlivost;

e poZadovat od zaméstnanct obce informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce ¢lena
zastupitelstva, pokud poskytnuti nebrani zakony upravujici mléenlivost nebo zakaz jejich
zverejnéni. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dni.

3.3. Clen zastupitelstva je povinen:

e zUcastrovat se zasedani zastupitelstva, pripadné zasedani jinych organd, jejichz je ¢lenem a
plnit akoly;

e hdjit z4jmy obcant obce a jednat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce;

e sdélit organu obce, ktery mé projednat a rozhodnout urcitou zaleZitost, Ze jeho Ucast na
projednani této zaleZitosti by mohla znamenat stiet z&jmu (§ 83 zakona). O vylouceni rozhodne
prislusny orgén.

4, Clanek
PFiprava zasedéani zastupitelstva

4.1. Zasedani zastupitelstva pripravuje starosta obce v soucinnosti s dalSimi ¢leny zastupitelstva, s
komisemi zastupitelstva, ve spolupréaci s organy a tretimi osobami, jichZ se projednavand véc tyka nebo
mohou prispét ke kvalitni pripravé a projednani véci.

4.2, starosta obce:

e urdi ¢as, navrhne program jednani a stanovi misto zasedani v souladu se zakonem tak, aby se
obcané mohli zasedani zastupitelstva Gcéastnit;

e povéri zaméstnance obecniho Gfadu, ktery bude odpovédny za informovani verejnosti o misté,
dobé a programu pripravovaného zasedani zastupitelstva na Gredni desce obce, vcéetné
dodrZeni 7 denni [haty;



e urdi zpusob pripravy jednani a odpovédnost za zpracovani material;
e je-li to Gcelné, zajisti zpracovani expertiz, posudkd, stanovisek a prazkumd, pro tuto potrebu
je opravnén urcit pracovni skupiny a tymy ad hoc;
¢ podle obsahu jednani zajisti G¢ast zaméstnancd obce, organt a tretich osob, jejichz Gcast je pri
jednani Zadouci.
4.3. Materidly pro zasedani zastupitelstva se zpracovavaji tak, aby umoznily komplexni posuzovani a
prijeti ucinnych opatreni. Musi byt vécné spravné, Uplné, vystizné a stru¢né a musi obsahovat vsechny
podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy na opatreni.

4.4. Rozborova c¢ast materialu bude obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, predchozi opatreni,
vysvétleni zaméru a cile, k némuZ mé rozhodnutim dojit, oddvodnéni navrhovanych reseni, zhodnoceni
vyhod a nevyhod, zhodnoceni finanéni narocnosti, pripadné dalSich dasledkd, pokud mozno ve
variantach.

4.5. Za pripravu a zpracovani material( je odpovédny starosta obce.

4.6. Pisemné materialy pro zasedani zastupitelstva musi byt ¢lenam zastupitelstva doru¢eny nejméné
5 dna pred zasedanim zastupitelstva. V mimoradnych a naléhavych pfipadech mohou byt pisemné
podklady predloZzeny ¢lenim zastupitelstva pred zahajenim zasedani nebo predneseny pfimo na
zasedani. O zarazeni navrha prednesenych v prabéhu zasedani zastupitelstva na program jeho jednéni
rozhodne zastupitelstvo.

5. Clanek
Jednani zastupitelstva

5.1. Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta. V jeho nepfitomnosti mistostarosta,
pripadné povéreny ¢len zastupitelstva.

5.2. Zastupitelstvo je usnédSenischopné, je-li pritomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lend. Jestlize
pfi zahdjeni zasedani nebo v jeho prabéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva, ukonci predsedajici zasedani. Do 15 dnl se koné jeho nahradni zasedani.

5.3. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny viech ¢lend
zastupitelstva obce. Rozhodovéani o proceduralnich otdzkéach véetné schvalovani programu jednéni, se
prijimé& vétsinou hlasa pritomnych ¢lent zastupitelstva.

5.4. Pritomni ¢lenové zastupitelstva jsou uvedeni v z&pise jmenovité. Po zahdjeni zasedani zjisti
predsedajici pocet pritomnych ¢lent zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo
usnéSenischopné. Pokud tomu tak je, necha schvalit program jednani, dva ovérovatele zapisu a dle
potfeby nechd schvélit ndvrhovou, pripadné dalsi komise. Déale jmenovité uvede zaméstnance
obecniho Gradu, ktery provede zapis.

5.5. Poté predsedajici necha projednat ndmitky podané proti zapisu minulého zasedani (pokud byly
takové vcas, radné a pisemné podény). Pokud tomu tak neni, jednani dale probiha podle schvaleného
programu.

5.6. O zarazeni ndvrh(i na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho prabéhu necha predsedajici
samostatné hlasovat.



5.7. Pravo predkladat navrhy k projednéni maji ¢clenoveé zastupitelstva, starosta obce a vybory. Pokud
predkladd navrh vybor zastupitelstva, cini tak prostrednictvim svého predsedy nebo jiného
povéreného ¢lena vyboru.

5.8. Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo clen vlady nebo jim povéreny zastupce, senétor,
poslanec, jim urceny zastupce nebo zastupce organu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud osoba
vySe uvedend nebude predsedajicimu zasedani osobné zndma, je povinna své opravnéni doloZit.

5.9. Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pripominky k projedndvanym boddm maji ¢lenové
zastupitelstva.

5.10. Pravo vyjadrovat sva stanoviska k projednavanym bodam mé dle§ 16 zdkona obcan obce a fyzicka
osoba, ktera vlastni na Uzemi obce nemovitost. Pokud bude obéan nebo vlastnik nemovitosti chtit
vyuzit svého prava a nebude osobou, ktera je predsedajicimu zasedani osobné zndma, je povinna své
opravnéni k vystoupeni prokézat. Prokazovani se déje predloZenim prikazu totoZnosti (obéanského
prakazu, cestovniho pasu nebo jiného dokladu, ze kterého je mozno osobu identifikovat) u viastnikd
nemovitosti ovérenym vypisem z katastru nemovitosti. Doklady provéri uréeny zaméstnanec obecniho
Gradu u prezence a ten je prihlasi do rozpravy. Pokud nebude identifikace provedena, predsedajici
obcanu slovo neudéli.

5.11. PrihlaSovani do rozpravy je mozné v prabéhu zasedani, nejdéle viak do doby skonéeni diskuse k
bodu, ke kterému se vztahuje prislusné stanovisko.

5.12. Predsedajici udéli obcanu slovo po skonceni diskuse k projednavanému bodu. Délka projevu
muze byt po odsouhlaseni pritomnych ¢lent zastupitelstva omezena na uréitou dobu. O souhlasu s
prodlouzenim dohodnutého ¢asového limitu necha predsedajici hlasovat. Diskutujici maZe ve svém
projevu pokracovat, hlasuje-li pro pokracovani nadpolovic¢ni vétsina pritomnych ¢lent zastupitelstva.
Prekroceni ¢asoveho limitu a nesouhlas s jeho prodlouzenim je divodem k odnéti slova.

5.13. V pripadé nepristojného chovani obcana v jednacim salu ho maze predsedajici napomenout a za
opakované nebo pokracujici nepristojné jednani vykézat z jednaciho sélu. Pokud se obéan tomuto
poradkovému opatreni nepodrobi dobrovolné, mize predsedajici zasedani prerusit a rusitele poradku
nechat vyvést.

5.14. Ostatni pritomni mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpolovi¢ni vétSiny pritomnych ¢lend
zastupitelstva.

5.15. Slovo udéluje predsedajici na zakladé prihlaSeni (zvednuti ruky). Slova se maze ujmout pouze ten,
komu bylo udéleno.

5.16. Zaméstnancim obecniho Gradu, predstavitelim organizaci a zafizeni ztizenych obci a ¢lendm
organt obchodnich spolecnosti, ve kterych ma obec majetkovou Ucast, mazZe predsedajici udélit slovo
k projednavanému bodu primo.

5.17. Predsedajici maze odejmout slovo, pokud je ohroZen ¢asovy plan jednani, diskuse neni vécné a
diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke kone¢nému rozhodnuti. Diskusi ukonci
predsedajici, nejsou-li podany dalsi prihlaSky do diskuse, nebo rozhodne-li tak zastupitelstvo.

5.18. Clen zastupitelstva, ktery prednasel a zdtivodrioval navrh, je opravnén vystoupit pred ukonéenim
diskuse a zaujmout stanovisko k pripominkdm a protinavrham.

5.19. Po ukonéeni diskuse c¢lent zastupitelstva si predsedajici ovéri, zda obcané resp. vlastnici
nemovitosti chtéji k projednavanému bodu zaujmout stanovisko. Pokud tato situace nastane,



postupuje podle ¢lanku 9. Pokud poZadavek na vyjadieni stanoviska vznesen neni, nechd o
projednavaném bodu hlasovat.

6. Clanek
PFiprava a usneseni zastupitelstva

6.1. Predkladatel bodu pro jednani zastupitelstva je povinen zpracovat a predloZit navrh na usneseni
nebo opatreni. Navrh musi byt konkrétni, terminovany s uréenim konkrétni odpovédnosti u kazdého
bodu.

6.2. Eventualni zménu navrhu usneseni provadi predkladatel nebo fidici zasedani.

6.3. Usneseni mazZe ukladat dkoly starostovi, ¢lendm zastupitelstva a komisim zastupitelstva. Jinym
subjektam Ize ukladat akoly jen pokud to pripoustéji pravni predpisy.

7. Clanek
Postup pfi hlasovani zastupitelstva
7.1. Predsedajici pred zah4jenim hlasovani precte navrh usneseni.

7.2. Predsedajici pred kaZzdym hlasovanim o navrhu usneseni zjisti, zda je pfitomna nadpoloviéni
vétSina ¢lend zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat podle ¢lanku 5 odst. 2.

7.3. O navrhu muaZe byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle bodd. Pokud byly predloZeny
protindvrhy nebo pozménovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do predlozeného navrhu, hlasuje se
nejprve o nich v poradi, v jakém byly vzneseny, a potom o ostatnich ¢&stech usneseni.

7.4. Neziska-li predloZzeny navrh nebo Zadna z variant potiebny pocet hlast, muaZe zastupitelstvo ustavit
dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni zastupci viech odchylnych nazora. Ukolem této komise
bude vyjasnit priciny odchylnych stanovisek, sjednotit je a zpracovat prijatelny navrh.

7.5. Jestlize usneseni nebude presto prijato, maze byt jednéni o prislusném bodu ukonéeno a
dohodovaci komisi bude uloZeno, aby se do urcitého terminu pokusila dosdhnout souhlasu. O prijeti
navrhu se v takovémto pripadé hlasuje na nejblizsim zasedani zastupitelstva.

7.6. JestliZze v prabéhu projednévani navrhu vyjde najevo, Ze predloZeny materiél neni Gplny, nebo
vyjdou najevo nové okolnosti, které vyZaduji podstatné doplnéni nebo prepracovani navrhu, které neni
mozno provést v prabéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhodne o odroéeni tohoto bodu na dalsi
zasedani zastupitelstva.

7.7. Hlasovani probiha zpravidla aklamaci. Kterykoli ¢len zastupitelstva mazZe navrhnout, aby bylo
hlasovani tajné. O takovém névrhu rozhodne zastupitelstvo vétSinou hlast pfitomnych ¢lend
zastupitelstva.

7.8. Hlasovani o volbé a odvolani starosty, mistostarosty probiha tajnym hlasovanim. Kterykoli ¢len
zastupitelstva muaze navrhnout, aby bylo hlasovani aklamaci. O takovém névrhu rozhodne
zastupitelstvo vétSinou hlasa pritomnych ¢len zastupitelstva.



8. Clanek
Z4pis z jednani a usneseni zastupitelstva
8.1. Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel pisemné.

8.2. V zépise se vidy uvede:

schvaleny program jednéni

jmenny seznam pritomnych ¢lent zastupitelstva
prabéh a vysledek hlasovani

prijata usneseni

8.3. Kromé vySe uvedeného se v zapise uvadi:

e misto a ¢as jednani zastupitelstva
e jméno predsedajiciho a jména ovérovatel
e strucné vystoupeni fecnikd k jednotlivym boddm programu

8.4. Zapis ze zasedani podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé.

8.5. Zapis musi byt vyhotoven do sedmi dni po skonéeni zasedani. Za jeho uloZeni a moznosti do néj
nahlédnout odpovida obecni Grad.

8.6. Namitky proti zpisu musi byt podany pisemné do 14 dnd po vyhotoveni zapisu.

8.7. O namitkéch ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva v prvnim
bodé programu.

9. Clanek
Zabezpeceni plnéni usneseni zastupitelstva

9.1. PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje starosta obce. Rozpracuje prijaté usneseni na dilci
ukoly a ucini opatreni potrebné k jejich zabezpeceni a splnéni.

9.2. O pInéni usneseni zastupitelstva, vyrizeni podnétt a pripominek ¢lend zastupitelstva, obcéana a
osob vlastnicich v obci nemovitost, sezndmi starosta obce na nejbliz8im zasedani zastupitelstva.

10. Clanek
Technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva

10.1. Zasedani zastupitelstva administrativné, organizacné a technicky podle poZadavku starosty obce
zabezpecuje pracovnik obecniho Gradu.



11. €lanek
Zavéreéna ustanoveni

11.1. Tento jednaci rad je zpracovan dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich. Schvélenim tohoto jednaciho
radu pozbyva platnosti jednaci rad vydany dne 1.4.1999, schvéleny zastupitelstvem obce dne
31.10.2018.

11.2. Jednaci rad schvalilo zastupitelstvo dne 30.11.2022.

Vladislav Horak

starosta obce

Libor Jaeger

mistostarosta obce



